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Hacer un modelo de presupuesto
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1 | Presupuesto familiar: Enero de 2018 |

2 Categoria  Presupuestado  Gastado -Dif i

3 |Comida s 250,00 $ 24500( (ampbiar el nombre de l2 hoja X
4 Salud S 17500 $ 200,00

5 Vivienda $ 730,00 $ 735,00 Cambiar el nombre de la hoja 2

6 |Transporte s 360,00 $ 360,00

7 Personal e 150,00 $ 144,00 *

8 Finanzas S 1000 $ 10,00

a |otros s 7500 $ 85,00 Aceptar Cancelar
10 Total s 1.750,00 $ 1.779,00' o—=zyour

1

12 |Ingresos $  1.750,00

13 Totaldeahorro  $ -29,00

14

15

16

Hojal ©)

El presupuesto de este mes estd completo. Ahora podemos usarlo como modelo

para el proximo mes, en lugar de comenzar desde cero.

En la parte inferior de la ventana hay pestafias que representan cada hoja de
trabajo. Podemos tener varias hojas de trabajo dentro del mismo archivo.

Primero, haga doble clic en la pestafia para nombrar esta hoja de trabajo.

Escribiré el mes y el afio, y haré clic en Aceptar.
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1 Presupuesto familiar: Enero de 2018 |
2 C i Presup do Gastado Diferencia
3 |Comida S 250,00 § 24500 S 5,00
4 |Salud S 175,00 S 200,00 S -25,00
5 |Vivienda S 730,00 S 73500 $§ -5,00
5 Transporte S 360,00 S 360,00 S -
7 Personal S 150,00 S 14400 S 6,00
& Finanzas S 1000 $ 10,00 S -
3 [Otros S 7500 § 8500 S -10,00
10 Total $ 175000 $1.779,00 $ -29,00
1
12 Ingresos s 1.750,00
13 |Totalde ahorro $ -29,00

Enero de 2018 Hojal +

Luego, haga clic en el signo positivo para crear una nueva hoja de trabajo.

Volveremos a la primera hoja de trabajo y copiaremos todas las celdas. Puedo
seleccionar todas las celdas con este boton triangular en la esquina superior
izquierda de la hoja de calculo. A continuacion, hago clic en el icono para copiar
esas celdas.

Regresaré a nuestra hoja de trabajo en blanco y haré clic en Pegar.
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1 Presupuesto familiar: Febrero de 2018
2 | C it _|.'“ p do Gastado Diferencia
3 |Comida S 250,00 § 24500 S 5,00
4 Salud S 17500 $ 200,00 5 -25,00
5 |Vivienda H 730,00 5 73500 S -5,00
5 Transporte s 360,00 S 360,00 S
7 Personal S 150,00 S 14400 S 6,00
& Finanzas ] 1000 $ 1000 5
3 [Otros s 7500 § 8500 S -10,00
10 Total $ 175000 $1.779,00 $ -29,00
1
12 Ingresos s 1.750,00
13 Totalde ahorro  $ -29,00 ™
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Ahora tenemos una hoja de trabajo duplicada. Le cambiaré el nombre para el
proximo mes.

Necesitamos cambiar el mes en el encabezado. Puedo hacer doble clic en la
celda para editar el texto.

Voy a hacer clic después del mes, borrar el texto presionando la tecla
Backspace (Retroceso) y escribiré el mes nuevo. Presiono la tecla Enter para
terminar de hacer el cambio.
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Presupue iliar: Febrero de 2018
2 C i Presup do | Gastado Diferencia
3 |Comida S 250,00 §S 24500 S 5,00
4 d S 17500 1S 20000 & -2500 4
5 ’f:\fenda $ 730,00 IS 73500 $ -500 =
&  Transporte s 360,00 §5 360,00 S
7 Personal 5 150,00 §5 14400 5 600 |
& Finanzas $ 10,00 1S 10,00 $ - g
3 [Otros s 7500 §S 8500 S -10,00
10 Total $  1.750,00 {$1.779,00 $ -29,00
1
12 Ingresos s 1.750,00
13 |Totaldeahorro § -29,00

Enero de 2018 Febrero de 2018 )

Algunos gastos pueden variar mucho de un mes a otro, por lo que es posible
gue deba revisar y editar sus cantidades estimadas. Por ejemplo, el costo de los
servicios publicos puede cambiar entre temporadas dependiendo del costo de la
calefaccion y el aire acondicionado. Por ahora, dejaremos estas cantidades sin
cambio.
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1 Presupuesto familiar: Febrero de 2018
2 Categorfa  Presupuestado do _Diferencia_
3 Comida s 250,00 S 245,008 S 5,00
4 Salud s 17500 $ 200,008 S -25,00
5 |vivienda $ 730,00 008l S 30,00
& Transporte s 360,00 $ 360,00
7 Personal [ 150,00 $ 150,00
& Finanzas 5 10,00 S
9 |Otros S 1500 ol
10 Total Is 1.750,00 $1.14500 S 605,00
1
12 Ingresos s 1.750,00

13 |Totaldeahorro § 605,00 \
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Febrero de 2018

Enero de 2018

Podemos borrar las cantidades gastadas seleccionandolas y presionando
"Delete" en el teclado. También eliminaré la cantidad de ingresos.

Fijese que todas las formulas todavia estan alli y listas para usarse. Cuando
agrego algunos gastos para este mes, inmediatamente comienzan a llenarse.
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Presupuesto familiar: Febrero de 2018
2 Categori: Presup d do Diferencia
3 |Comida S 250,00 $ 24500 S 5,00
4 Salud S 17500 S 200,00 S -25,00
5 |Vivienda S 730,00 § 700,00 & 30,00
5 Articulos escolares S 50,00 S 4850 $ 1,50
7 |Transporte S 360,00 S 360,00
& Personal S 150,00 $ 150,00
9 | Finanzas $ 10,00 $ 10,00
10 Otros $ 75,00 S 7500
11 [Total $ 180000({$119350|5 606,50
13 |Ingresos S  1.800,00

14 Total de ahorro S 606,50

Enero de 2018 Febrero de 2018 +

Si necesita agregar un nuevo gasto para un mes en particular, puede insertar
una fila. Haga clic con el boton derecho en el encabezado de la fila y elija
"Insertar”. La nueva fila aparece justo arriba de donde hizo clic. Agregaré
algunos gastos nuevos.

Cuando afade una fila, algunas veces el formato y las férmulas se aplicaran
automaticamente. Si no es asi, puede aplicar el formato y verificar sus formulas
para asegurarse de que aun sean precisas.
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Presupuesto familiar: Febrero de 2018

Categoria Presupuestado Gastado  Diferencia
3 jComida S 250,00 S 24500 S 5,00
4 f§Salud S 17500 § 20000 § -25,00
5 [Vvivienda S 73000 S 70000 $ 30,00
6 | Articulos escolares s S000 & 4850 § 1,50
7 | Transporte S 360,00 $ 360,00
& [Personal S 150,00 $ 150,00
2 [Finanzas S 10,00 $ 10,00
10 jOtros S 75,00 S 7500
11 Total $  1.800,00| $1.193,50 '$ 606,50
13 |ingresos S 1.800,00
14 | Total de ahorro S 606,50

Enero de 2018 Febrero de 2018

iNuestro presupuesto esta completo! Podemos usar este presupuesto todos los
meses para realizar un seguimiento de los ingresos y los gastos.

Puede personalizar el presupuesto para que muestre los gastos a los que
necesita dar seguimiento, y usar formulas y funciones para que haga los
célculos rapidamente por usted.
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