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Pasos para conseguir empleo 

  

Hola, Soy Emma, y el es Jacob. 

Jacob trabajaba en un almacén cuando la compañía se mudó. Su sobrino 

Christopher, le dijo que su jefe estaba buscando contratar nuevo personal.  

Jacob tenía que solicitar este empleo en línea y él nunca había usado una 
computadora para eso, así que fue a la biblioteca a pedir ayuda, pero cuando 
entró a la página web de la compañía, el trabajo ya no estaba disponible. 

En la biblioteca le dijeron que muchas compañías anuncian sus empleos en 
línea y que la gente normalmente envía solicitud a más de un trabajo. También 
le dijeron que él puede buscar empleos aunque no conozca a nadie en la 

compañía. 

Jacob se sintió mejor al saber eso. En la biblioteca le dijeron que buscar trabajo 
es un proceso que requiere organización y compromiso. 
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Jacob ha decidido buscar trabajo. 

Antes de buscar ofertas de empleo, Jacob necesita saber qué tipo de trabajos 

puede hacer y qué tan lejos puede viajar para llegar al trabajo. 

Jacob necesitará enviar más de una solicitud de empleo por lo que deberá 

planear cómo organizar los empleos que le interesan. 

Antes de solicitar empleo, Jacob tiene que preparar su currículo y quizá también 
una carta de motivos que necesitará enviar a las compañías que ofrecen el 

empleo. 

También necesitará una cuenta de correo electrónico para comunicarse con el 
personal de las compañías que ofrecen trabajo, y necesitará saber cómo crear 
una cuenta en línea para poder registrarse en los sitios web de esas compañías.  

Afortunadamente, Illinois workNet puede ayudar a Jacob a preparar lo que 
necesita antes de empezar a buscar ofertas de empleo, durante su búsqueda y 
en las solicitudes, hasta que encuentre el trabajo que necesita. 

Jacob sabe que este no es un proceso de un solo paso, y sabe que siguiendo 
estos pasos en orden, podrá encontrar trabajo  más fácilmente.  

Cuando esté listo, presione Continuar.  
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Estos son los pasos que Jacob debe seguir en su búsqueda de empleo. 

Acomode los pasos en el orden que Jacob debe seguir. 

 

 

 

¡Correcto! Ese es el orden que Jacob debe seguir para encontrar trabajo. 

Acompañemos a Jacob mientras aprende a usar las herramientas de Illinois 

workNet para encontrar empleo. 


