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v’ Tiempo completo
v En la ciudad

v Turno de dia
v

Habilidades ... ?

ki i

Jacob necesita un empleo de tiempo completo y sabe que tiene que ser cerca
porque no tiene coche, asi que decide buscar trabajos en la ciudad y evitar el
ultimo turno.

Jacob piensa en los trabajos que puede hacer sin regresar a la escuela o tomar
algin entrenamiento adicional. El tiene preparatoria terminada y varios afios de
experiencia trabajando en almacenes.

Pero no sabe como escribir qué habilidades especificas tiene.

Su sobrino Christopher le hablé de lllinois workNet, un sitio en Internet con
recursos y herramientas para buscar empleo, como machotes para hacer su
curriculo u hoja de vida, formas de explorar carreras y mucho mas. La mayoria
de esas herramientas estan disponibles solo en inglés, pero Jacob aprendera en
este curso como usarlas.

Para empezar, Jacob necesitara un correo electrénico para crear su cuenta en
lllinois WorkNet.
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Si usted no tiene una cuenta de correo, el curso Introduccion al Correo
Electrénico en Chicago Digital Learn le mostrara como puede crear una.

Una vez que tenga su correo electronico, usted podra crear su propia cuenta en
[llinois workNet y usarla para encontrar trabajo.

Jacob tiene una cuenta de correo. Si usted también tiene una, puede usarla y
seguir a Jacob mientras él crea su cuenta en lllinois workNet.

Cuando esté listo, presione Continuar.

%h Nelly Sachs

Al

L Q

Top stories

Lt

Google Doodle Nelly Sachs: Jewish Nelly Sachs: The Daring »
celebrates Nazi poet, Nobel winner and Backstory Behind the
Germany survivor Nelly today’s Google doodle Nobel Prize-Winning

Sachs Poet

CNet Haaretz Inverse

Jacob estd listo para crear su cuenta en lllinois workNet. Haga clic con el boton
izquierdo del mouse sobre el area donde Jacob tiene que escribir la direccion.
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Top stories
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Escriba illinoisworknet.com, y presione “Enter” &

oy S ow o
Google Doodle Nelly Sachs: Jewish Nelly Sachs: The Daring >
celebrates Nazi poet, Nobel winner and Backstory Behind the
Germany survivor Nelly today's Google doodle Nobel Prize-Winning Nel |y
Sachs Poet .
CNet Haaretz Inverse
=> More for Nelly Sachs

Nelly Sachs - Wikipedia
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Announcements

Como es la primera vez que él usa este sitio web, no puede ingresar sin antes
registrarse. En lugar de usar la liga Log in, necesita usar la de Sign Up.

Haga clic en Sign Up para ayudar a Jacob a registrarse.
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Esta es una forma de registro.

Jacob tiene que escribir una respuesta en todos los campos marcados con un
asterisco.

Jacob escribe su nombre, apellido, fecha de nacimiento, y su correo electrénico
— dos veces.

No escribe su teléfono porgue no tiene asterisco, lo que significa que no es
obligatorio.

Escribe su cAdigo postal y selecciona una pregunta y escribe la respuesta.
Ahora escoge un nombre de usuario y escribe la contrasefia que usara cada vez
gue use este sitio. Esta contraseia tiene que tener de 8 a 20 caracteres,
incluyendo una letra mayuscula, una mindscula y un niumero.

El confirma su contrasefia y da click en aceptar los términos del servicio.

Jacob tiene que aceptar los términos que sefialan lo que puede hacer y como se
protege su informacion antes de usar este sitio web.
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lllinois workNet User Registration - Confirmation Required & 2
D Inbox %

illi com 10:54 AM (2 minutes ago)  Y¥
Rtome v

e workNet*
CENTER

Hi Jacob,
Welcome to Illinois workNet.

We are ready to activate your account. We just need to make sure this is your email.
| to Ve r il t

If you cannot click on the link, then copy and paste the following URL into a browser to verify your account:
il-work-net. /4b8f452a-a282-47e5-8dca-16670cddddae

BTW - If you did not create this account, it may have been created automatically by signing up through your local llinois
workNet Center or completing a special program application.

If not, just delete this email. Don't reply to this message.
If you have questions, contact us.

Accounts that are not activated within 7 days will be deleted from our system

@®

El necesita checar su correo electrénico para confirmar su identidad antes de
gue pueda usar su cuenta.

Ayude a Jacob a verificar su cuenta pulsando la liga correcta en el mensaje.

lllinois workNet User Information Account Confirmation = imsaxx

DoNotReply@illinoisworknat.com Tue, Jun 5, 747 PM
Riome -

ILLINeIs

.
rkNet
Weicome JACOS,
Plaase writs own your usemama (ekzabath_rf) and password and ke 1t in 4 safe piace.

Alroady forgot yaur password? it happens, but it is not  problem. Go to ihe [iinols workNst Log In page to reset your password.
REMINDERS

* Your scoount works with the jobPren app (mobie app).
DO NOT REPLY getit Thisis message for

®

Jacob recibira otro correo confirmando que su nueva cuenta en lllinois workNet
ha sido creada.
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CHICAGO
LIBRARY
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Cuentas y contrasenas
, "

Mantener su
cuenta segura

Continuar =

Crear una cuenta en lllinois worknet es muy parecido a crear una cuenta en la
mayoria de los sitios web.

Si usted no esta familiarizado con este proceso, el curso Cuentas y Contrasefias
en Chicago Digital Learn puede demostrarle como funciona, o puede visitar
organizaciones en su comunidad que le pueden ayudar.

Cuando esté listo, pulse continuar.
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Get Recruitment And Get Started In This Site Find The Right Job
Placement Services

Announcements

Ahora Jacob ya est4 listo para usar su cuenta nueva. Usando un navegador
como Google Chrome, él escribe www.illinoisworknet.com en la barra de
direcciones y pulsa enter.

Ahora que Jacob tiene una cuenta en lllinois workNet, ayidelo a iniciar su sesion
pulsando la liga correcta para ingresar.
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ILLINOIS WORKNET

Website: hitp/www ilinoisworknet.com

Dear Jacob Brown,

' TERMS OF USE have changed. In order to continue using the software you need 10 agree to the updated Terms:

TERMS OF USE

Last Updated: July 4, 2018

eicome " ‘we" or “us”) and our Terms of Use (these “Terms”). These Terms are
ortant and affect your legal rights when and If you access or use one or more of our websites, including

-branded websites the "Sites”) provided by OptimaiResume, so
ase read them carefully. Note that Section 18 of these Terms contains a mandatory arbilration provision that requires the use

Jacob usa su nombre de usuario y contrasefia y da clic en Sign In.

Una vez que ha ingresado, navega a su perfil, lamado My Dashboard, para ver
las herramientas disponibles y selecciona Resumes.

Después de unos segundos, otra pestaria se abre en el navegador con el
Resume Builder. Jacob va a usar esta aplicacion por primera vez, entonces tiene
gue aceptar los términos y condiciones primero. Para eso, Jacob navega hasta
el final de la pagina, marca aceptar y pulsa continuar.
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To learn more about your rights, pleasa visit our Privacy Policy.

Some of the required fields from your profile are not completed. Please complete your profile now.

. " * = Required Fiold
Full Name: .00 aown o
a Lasty

(First
Contact/Login
> jacob.b123@gmail.com

will be your uss .
. w Full Name
Confirm jacob.b123@gmail.com 5 Emat”
* Address 1 1101 w Taylor St Address 1 °
Address 2 Address 2
City”
CtY: | Chicago « State/Province *
* State/Province: . v Zip/Postal Code *
linois ¢
foruS & Country *
zw: ! (eoeer Phone *
rus 5

* Country: | NITED STATES .
B Preferred Industry’

Phone: N H Preferred Job
. 3127465666 il Proferred Jot
(including area code) Function”
Preferred Work
Type"
Next Section

e

Jacob completa los campos obligatorios. Es importante que la informacion sea
correcta para que cuando Jacob use el Resume Builder para hacer su curriculo
0 sus cartas de motivos, no tenga que escribir o corregir sus datos personales.

Jacob pulsa Save and Continue y empieza a llenar la forma siguiente.

To leam more about your rights, please visit our Privacy Policy.

* Preferrod Industry: hoid CTRL for mutiple soloction © = Required Fleid
(mex.5)  Textiles Contact/Login
Third Party Staffing Information
Transportation
Travel and Tourism v Full Name
Union v Email *
Wholesale .
Wl Address 1
* Preferred Job Function: hos Address 2
(max ) o 4
a Ciy

v State/Province *
v Zip/Postal Code *
B Country*

§ Phone

6l Preferred Industry”
Wl Preferred Job

Function”
Hl Preferred Work

Type'

=

Aqui él puede seleccionar la industria en la que él

esta buscando empleo. Jacob selecciona Transportacion, en industria, y
Transportacion y Almacén, como preferencia de funcion de trabajo. Y selecciona
Tiempo Completo en tipo de trabajo.

Da clic para guardar y continuar.

A PLA INITIATIVE
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Need Help? See video help on the night.

Skills Inventory
Identify and describe your marketable skills and abilities

weLp  Getting Started

Watch this video for an ow
Skills Assessment Module

OPTIMAL

Accomplishment Sheet
Identify and discuss relevant for specific

|
Proficiency List

Identify and discuss occupation-specific skills
About Skills Asses

El Resume Builder tiene varias herramientas, pero de momento, Jacob solo
necesita usar el inventario, por lo que busca el cuadro que dice Assessments y
pulsa Create New Assessment para empezar un inventario.

Hay tres tipos de inventarios. Su sobrino le dijo que use la Lista de Habilidades o
Proficiency List para describir lo que sabe hacer por sus experiencias en sus
empleos previos.

Back To: Skills Assessment Type

1. Name Proficiency List 2. Select Job Families 3. Select Occupations

4. Proficiency List Grid

Give the Proficiency List a name
ehouse skl BEGIN A! TESSMENT

or Cancel

Como puede tomar el inventario mas de una vez, tiene que poner un nombre
descriptivo a cada uno. Lo llama “habilidades de almacenaje”, y pulsa en “Begin
Assessment” para iniciar el inventario.

. DIGITAL .ORG 10
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P occupamons —

and

Healthcare Support

Installation, Maintenance, and Repair

Legal

Life, Physical, and Social Science

Management %
Office and Administrative Support

Personal Care and Service
Production
Protective Service

——2102 20d Related

All Occupations

De las diferentes opciones en Familias de Trabajo o Job Families, él piensa que
la que mejor se ajusta a su experiencia es transportacion y movimiento de
materiales o “Transportation and Material Moving” asi que pulsa esa opcion y da
clic en “Select & Continue.”

& OCCUPATIONS By Job Family By High Gro

UISUYE VS (Y WA eI W e
Driver/Sales Workers .owmand (16 toois and technologies)

Excavating and Loading Machine and Dragline Operators .ot (42 tools and technologies)

First-Line Supervisors/Managers of Helpers, Laborers, and Material Movers, Hand owmend (32 tools and technologies

First-Line Supe of Transp and Material-Moving Machine and Vehicle Operators w.owmand (55 tt
technologies)
Freight and Cargo INSpectors .owmendt (28 tools and technologies)
Gas Compressor and Gas Pumping Station Operators (0 tools and technologies)
Hoist and Winch Operators (0 tools and technologies)
Industrial Truck and Tractor Operators Ot (61 tools and technologies)
E v Owwand (23 tools and technologies)
Loading Machine Operators, Underground Mining (0 tools and technologies)
Locomotive Engineers (0 tools and technologies)
Locomotive Firers (0 tools and technologies)

...........................

El puede explorar cualquier otra opcion, pero esta le da una lista de ocupaciones
gue se ajustan a su experiencia previa. Selecciona

“Laborers and Freight, Stock, and Material Movers,” y pulsa “Select & Continue.”

A PLA INITIATIVE
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Back To: Select Assessment Type

< Rename x Delete Cione a-— [ tepe s Swicn Suss Assessments

PROFICIENCIES ‘snsise " Proficiency Level S Comment
Eait skills a

£ Banding machi
Skit: Dollies

£ Claw hanmers
Describe your proficiency level

§ Data entry son

£ Collies

£ Forkifs
VA rem

§ Hand saws

£ Handtrucks

§ Inventory tracking software

§ Jacks

Ahora Jacob tiene una lista de habilidades que puede seleccionar y escribir en
su libreta para usarlas cuando haga su curriculo. Aqui puede agregar su nivel de
experiencia.

Su sobrino le dijo que también puede borrar habilidades que no tiene para que
su lista tenga solo lo que si sabe hacer. Para borrar las habilidades que no tiene,
las selecciona una por una de la lista mientras navega hasta el final de la pagina,

y pulsa Delete Selected Skills para borrarlas de su lista.

S
QPTIMALM'%UM( = MESOMEL®? | & JACOBBROWN

ILLINOIS WORKNET

Website: http:/www.ilinoisworknet.com

smericanjobcenter

PROFICIENCIES /s i i Pronciency Lever B Comment

% Data enmry sonware
t Domes Intermediate
$roams intermediste
B Hendsaws

T Mandiucs

T Wventory racking sofwars

Ahora Jacob tiene una lista de habilidades que necesitara cuando prepare su
curriculo y su carta de motivos, y cuando se prepare para las entrevistas de
empleo, asi que escribe sus habilidades en su libreta.

A PLA INITIATIVE
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Para su seguridad, antes de irse de la biblioteca, Jacob necesita cerrar su
sesion. Para cerrar su sesion, él pulsa en su nombre y luego en “Log Out”.

o Decidir qué trabajos considerar

v Tiempo completo
v En la ciudad

Amacenes, transportacion de bienes

y manufactura

Habilidadess: Dollies, forklifts,
inventory tracking, scaffolding, lifting
hooks, lift trucks, winches.

Turno diurno

Jacob tiene una mejor idea de los trabajos que puede buscar: trabajos de tiempo
completo, en la ciudad, en almacenes, transportacién de bienes, y manufactura,
con turnos de dia.

Jacob sera un buen candidato para ese tipo de trabajo porque ahora sabe como
describir su experiencia laboral cuando haga su curriculo.
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