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Buscar ofertas de empleo

Son las 9:00 de la mafiana y Jacob ya esta en la biblioteca.
Jacob sigue usando lllinois workNet para encontrar empleo.

Ya ha completado los pasos de preparacion: él decidié qué trabajos buscar,
imprimio varios registros para organizar su busqueda, y prepar6 su curriculo y su
carta de motivos con ayuda del Resume Builder.

Jacob esta listo para enviar solicitudes de empleo, pero ¢donde puede encontrar
ofertas de empleo?
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Anteriormente, buscaba trabajo en los periddicos y a veces sus amigos le decian
cuando sabian de una vacante.

En la biblioteca, Jacob aprendio que internet es un buen lugar para buscar,
usando paginas como Craigslist, Indeed, Glassdoor, ZipRecruiter, LinkedIn, y
muchas otras.

También le dijeron que puede usar Google para buscar pero que debe tener
cuidado con las estafas si hace eso.

Su sobrino Christopher le dijo que también puede usar lllinois workNet para
buscar empleos disponibles.

El Job Finder es una herramienta en linea disponible en el sitio web de lllinois
workNet. El Job Finder busca ofertas de empleo que se ajustan a los intereses y
habilidades de cada persona. Como Jacob ya sabe de lllinois workNet ahora ha
decidido usarla para continuar su busqueda de empleo.

Sigamos a Jacob mientras aprende a usar lllinois workNet JobFinder.
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ILLINOIS WORKNET JOBFINDER

Start Your Search

A successful job search begins with an overall good job search strategy. Your goal ks not to find every job posted on the Internet! Use the Illinois workNet
JobFinder to find recent job listings that best fit your skills and interests.
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El Job Finder es una herramienta en linea disponible en el sitio web de lllinois
workNet. El Job Finder busca ofertas de empleo que se ajustan a los intereses y
habilidades de cada persona. Como Jacob ya sabe de lllinois workNet ahora ha
decidido usarla para continuar su busqueda de empleo.

Sigamos a Jacob mientras aprende a usar lllinois workNet JobFinder.
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Jacob escribe illinoisworknet.com en la barra de direcciones y presiona ‘enter’
para ir a la pagina. Ahora ve el icono de Login y el de Sign Up.

Jacob ya tiene una cuenta en lllinois workNet. Seleccione el icono correcto para
gue Jacob entre a su cuenta.
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Ya en el sitio, Jacob necesita encontrar lllinois workNet JobFinder.

En el menu principal, Jacob selecciona Job Openings & Recruiting y después va
a lllinois workNet JobFinder.

Ayude a Jacob a ir al JobFinder siguiendo los pasos mostrados.
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Ahora Jacob abre la aplicacion. Aqui, puede buscar ofertas de empleo
publicadas en miles de paginas web, en los periodicos, y directamente en las
compafias.

Con tantas ofertas, reducir las opciones para mostrar solo los trabajos para los
gue esta calificado es una manera de hacer la busqueda menos agobiante.

Usar palabras clave es la manera mas efectiva de encontrar las ofertas
adecuadas. Las palabras clave pueden ser el nombre del puesto, las habilidades
gue el trabajo requiere, el lugar de trabajo, o el nombre de la compafia.

¢, Qué palabras clave deberia usar Jacob?

Jacob no busca un trabajo en particular y no tiene un nombre de puesto
especifico. ¢ COmo puede elegir las palabras clave correctas para la busqueda?
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Jacob uso el Resume Builder para encontrar una lista de habilidades que se
relacionan con los trabajos que €l puede considerar.

Por sus habilidades y experiencia previa, Jacob decidié buscar opciones de
empleo en el &rea de almacenes, transportacion y manufactura.

Jacob también decidi6 buscar solo trabajos de tiempo completo, en la ciudad y
con horarios de dia.

Ahora es el momento de usar esa informacion para la busqueda de empleo!
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Start Your Search

A successful job search begins with an overall good job search strategy. Your goal is not to find every job posted on the Internet! Use the Ill
JobFinder to find recent job listings that best fit your skills and interests.

Keywords: Search Radius: Location:
warehouse, transportation, manufacturing Within 10 milles of ¢ 60612

+ Advanced Search Option
I Nex
Job 1-10 of 1010 Viewing page 1 of 101

Animal Care Assistant Map  Satellite Rockiond
West Suburban Humane Society - Downers Grove, IL Rapids @ ' &
102 days ago - 3/11/2019 11:17:57 AM . @ A
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WSHS is seeking a part-time Animal Care Assistant to

Jacob puede usar mas de una palabra clave al mismo tiempo; como la busqueda
tiene que ser en inglés, él usa “warehouse, transportation, manufacturing.”

También puede usar mas de un filtro a la vez; asi que selecciona 10 millas en

Search Radius para buscar trabajos en la ciudad y pone su codigo postal en
Location.
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Start Your Search

A successful job search begins with an overall good job search strategy. Your goal is not to find every job posted on the Internet! Use
JobFinder to find recent job listings that best fit your skills and interests.

Keywords: Search Radius: Location:

warehouse, transportation, manufacturing Within 10 miles of ; 60612

Advanced Search Options

Job Sectors: Position Type: Sources:
Al Key Sectors ] All jobs types ¢ All websites
Post Date: Number of Results: Sort by:
Anytime : 10 : Relevance

Ahora, ayude a Jacob a seleccionar el sector y tipo de trabajo en las opciones de
bdsqueda avanzadas.

El hace click en Advanced Search Options para mostrar las opciones.
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A veces, el sector de trabajo es referido como industria o ocupacion. Para abrir
las opciones, da click en “All Key Sectors”.

Ahora, selecciona “Transportation, Distribution & Logistics”.
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Para desplegar las opciones del tipo de empleo, da click en “All Job Types” y
selecciona “Full-time”.
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Start Your Search

A successful job search begins with an overall good job search strategy. Your goal is not to find every job posted on the Internet! Use the lllinois workNe
JobFinder to find recent job listings that best fit your skills and interests.

Keywords: Search Radius: Location:

Srehous thin 10 miles of : 60612
Job Sectors: Position Type: Sources:

Transportation, Distributic$ Full-time $ All webs:
Post Date: Number of Results: Sort by:

-----
Job 1 - 10 of 1010 Viewin g page 1 0of 101
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Ahora con estos filtros, Jacob espera ver una lista de resultados mas corta y
mas apropiada para él. Para usar los filtros, da click en Search.

Keywords: Search Ri

warehouse, transportation, manufacturing Within 1C

+ Advanced Search Options
Search Clear

Job 1 -5 of 5 Viewing page 1 of 1

Material Handler U M
h WaterSaver Faucet Co. - Chicago, IL Rapids
24 days ago - 1/23/2019 10:07:14 AM

Inspect received materials. Sort and place materials.

Mark materials with identifying information. Record
amounts of material or items received and

Jacob ve 5 resultados para revisar. Para saber mas del trabajo, hace click en
uno de los resultados y una pestafia nueva se abre en el navegador.

Ahi ve los detalles de la posicion.

Jacob lee la informacion con cuidado, notando las responsabilidades y las
credenciales que piden para el puesto. El piensa que puede hacer ese trabajo.
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Tiene mas de un afio de experiencia en almacenes; tiene experiencia usando las
herramientas que se mencionan, y tiene su diploma de la preparatoria.

Aunque este trabajo le parece adecuado, Jacob sabe que necesita buscar mas
de una posicién para mejorar sus oportunidades de ser contratado.
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@ hitps://www.indeed.com/v
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‘indeed

Other jobs you may like

Material Handler
OlA Global Chicag

Material Handler (non-Forklift)
S & C Electric Company
S & C Electric Company

2nd Shift Wire Material Handler
ATF, Inc v 60712

Driver/Material : Handler

Boalter Cr

[llinois workNet JobFinder usa Indeed.com como buscador para agregar
opciones de empleo. Al final de la pagina, Jacob ve otras opciones de empleo. Si
da click en cualquiera de esas opciones, continuara usando Indeed fuera de
illinois workNet.

Podria hacerlo, pero la ventaja de usar Indeed con su cuenta de lllinois workNet
es que puede guardar los trabajos que encuentre y continuar su busqueda en su
siguiente visita a la biblioteca.

En lugar de usar los enlaces en Indeed, Jacob cierra esa pestafia y regresa a la
pagina del JobFinder.

. DIGITAL .ORG 10



® 0 ® & obOpenings & Recruit

ting i X 4
€ C @ https://www.illinoisworknet.com; F € L‘. Qa & « 0 iy ® @
£ Other
, >
B 2 ¢ D Qs om
’ AP y ¥ e E
smerizanjobcenter
Keywords: Search Radius: Location:
naterial handler Within 10 miles of : 60612 =
+ Adv ) Searcr ptions
Next
Job 1-10 of 21 Viewing page 1 of 3
Material Handler @ Map  Satellite o =
Chiquita Fresh North America - Chicago, IL Rapids 3 Qo C(' .
11 days ago - 2/4/2019 11:34:21 PM ol
J 9 o
o o
Provide back-up support for raw and dry materials
1 L] 9
1on St @
groups with 9 =
9

eeeeee

Ahora puede buscar usando el titulo que encontré6 como palabra clave. Jacob
encuentra 21 resultados, pero nota que algunos trabajos han estado ahi muchos
dias. Entre mas tiempo ha pasado, menor es la posibilidad de que ese trabajo
aun esté disponible.

Jacob decide usar un filtro mas para buscar solo los trabajos mas recientes. Usa
15 dias en el menu de Post Day y busca de nuevo.
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Ahora encuentra 7 empleos. Jacob lee cada uno para decidir si tiene las
habilidades necesarias y facilmente guarda en su perfil los que le interesan
usando el marcador.

Después de leerlos, decide guardar cuatro. Ahora tiene cinco trabajos para los
gue se siente calificado. Satisfecho con su busqueda, decide comenzar el
proceso de llenar las solicitudes de empleo.

Antes de comenzar, Jacob ve el reloj y nota que sus dos horas de uso de la
computadora se han terminado. Afortunadamente, Jacob guardo los trabajos
que encontré en su cuenta. Mafiana, puede regresar a sus Bookmarks y
comenzar a llenar las solicitudes de empleo.
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Antes de irse de la biblioteca, Jacob quiere asegurarse de que los trabajos que
encontro estan en su cuenta.

De las opciones mostradas, hace click en el icono de Bookmark para desplegar
los trabajos.

Ahora, Jacob puede salir de su session en lllinois workNet!

Ayude a Jacob a cerrar su sesion haciendo click en su nombre y luego en Sign
Out.
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