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Trabaja con más rapidez y colabora con mayor eficacia con potentes funciones de correo electrónico.

Crea y envía correos electrónicos, responde a mensajes en conversaciones y organiza la bandeja de entrada.

Destaca o marca  
como importante 

Selecciona mensajes

Búsqueda avanzada  
y filtros Añade etiquetasElimina mensajesArchiva el correo electrónico

Correos electrónicos no leídos

Añade mensajes 
seleccionados  
a la lista de tareas

Cambia la configuración 

Organiza la bandeja de entrada.3

Haz clic en  para crear nuevos correos electrónicos.1 Haz clic en un mensaje en la bandeja de entrada para  
leerlo y enviar una respuesta.
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Abre la conversación 
en una ventana nueva

Muestra todos los  
correos electrónicos  
de la conversación

Añade enlaces

Inserta imágenes

Adjunta archivos

Cambia los  
estilos de fuente

Elige la alineación  
del texto

Inserta archivos de Drive
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